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1 Introduccion

El Trabajo Fin de Grado (en adelante TFG) tiene caracter obligatorio y 12 créditos ECTS. Se
defendera al finalizar los estudios de Grado, una vez superadas el resto de asignaturas. Se trata de
un proyecto original realizado individualmente, que se presentara y defenderd ante un tribunal
universitario, y que consistira en un proyecto en el dmbito de las tecnologias especificas de la
Titulacion en el que se sinteticen e integren las competencias adquiridas en las ensefianzas.

En el caso de aquellos estudiantes que realicen y defiendan su TFG en otras universidades en el
marco de un programa de movilidad, el TFG tendrd plenos efectos académicos siempre que los
acuerdos de equivalencias, con caracter previo contemplen esa posibilidad.

Si el Convenio no recoge la posibilidad de reconocimiento del TFG, se debera efectuar la lectura y
defensa del TFG en la EPS con un tribunal nombrado por la Comisiéon de Seguimiento de la
Titulacidon y cumpliendo la presente normativa.

El TFG consiste en la realizaciéon de un proyecto para el desarrollo de un sistema, aplicacién o
servicio propio de las tecnologias especificas de la Titulacién. Se fomentard y facilitard la
realizacion de practicas externas con el fin de que los estudiantes puedan realizar el proyecto
correspondiente al TFG en un ambito profesional. Por dmbito profesional se entiende:
laboratorio, empresa o institucion del ambito de especializacién de la Titulacién. El TFG podra, por
tanto, tener una orientacion investigadora, profesional, tecnoldgica o de emprendimiento.

Los estudiantes que cursan el Doble Grado en Ingenieria Informatica y Matematicas se regirdn por
la normativa del centro al que se encuentra adscrito su tutor, bien sea de la EPS o de la Facultad
de Ciencias (Depto. De Matemdticas).



2 Oferta y Asignacion

2.1 Tutores
Los tutores de los TFG podran ser:

1. Un profesor permanente de los Departamentos implicados en la Titulacién.

Un profesor no permanente o un miembro del Personal Investigador en Formacion de los
Departamentos implicados en la Titulacién. En este caso, un profesor permanente del mismo
Departamento del tutor actuara como ponente.

3. Enelcasode que el TFG se realice en una entidad externa o Departamento no implicado en la
Titulacidn, el tutor, con vinculaciéon permanente a dicha entidad, debera tener, como minimo,
una titulacion equivalente a la de la Titulacidon. En este caso, un profesor permanente de los
Departamentos implicados en la Titulacidn actuara como ponente.

Las funciones del tutor seran: orientacién, seguimiento y, en su caso, autorizaciéon de la
presentacion y defensa del trabajo y de su evaluacidn. El tutor académico podra formar parte de
la comisidn de evaluacidn o tribunal.

Un tutor podra dirigir un maximo de cuatro trabajos simultdneamente. Como medida transitoria,
mientras coexistan Proyectos de Fin de Carrera (PFC) de la titulacion de Ingenieria de
Telecomunicacién y TFG de los grados impartidos en la EPS, un tutor podra dirigir un maximo de
cinco trabajos simultdneamente contabilizados éstos como el cdmputo global de PFCs y TFGs.

El ponente proporciona una solucion en el caso en que el tutor sea un profesor no permanente y
durante la realizacion del TFG dejase de ser profesor de la EPS. El ponente avala ante la EPS la
capacidad del tutor para llevar a cabo su funcién, y sera quien canalice y respalde todas las
acciones administrativas y ademas avale el proyecto mediante su visto bueno en la solicitud de
defensa.

2.2 Temas y publicidad

Para garantizar una oferta suficiente de TFGs, el Coordinador de TFG solicitara propuestas de
Trabajos Fin de Grado, de acuerdo con las convocatorias establecidas por la Universidad, al PDI de
la EPS que cumpla los criterios marcados en la seccion 2.1.

En cada convocatoria, por defecto, los TFG propuestos en la convocatoria anterior quedan
disponibles para ser seleccionados por los estudiantes salvo que el tutor dé de baja la propuesta
mediante remisién del correspondiente Anexo C: Instancia de anulacion del TFG.

Los estudiantes también podran realizar propuestas de TFG de acuerdo con las directrices de TFG
de la UAM. Estas propuestas deberan contar con el visto bueno de un profesor de los
Departamentos implicados en la Titulacion, que sera el tutor de dicho TFG. Las propuestas se
admitirdn en los periodos de admisién de solicitudes de trabajo (ver seccion 2.3), siempre y
cuando éstas se presenten con dos meses de antelacion, al menos, al periodo de lectura en el que
el estudiante desee defender dicha propuesta de TFG.

Independiente de la manera en que se propone o efectla, el TFG deberd cumplir los criterios de
calidad expuestos en la seccién 4.



En el caso de varios estudiantes implicados en un proyecto emprendedor, la propuesta debera
especificar esta circunstancia.

Cada propuesta de TFG (segun el modelo del Anexo A) debera contener, como minimo:

e Titulo.

e Tutor (Ponente si lo hubiera).

e Breve descripcion de la motivacién y objetivos.

e Requisitos y conocimientos del estudiante, tanto deseables, como indispensables (si los
hubiera).

e Lugar de realizacion del proyecto y horario tentativo.

e En caso de existir una beca o posibilidad de la misma, cuantia de la beca y ente
financiador.

e Plazo de la solicitud.

La lista de propuestas de TFG se hard publica siguiendo las directrices de TFG de la UAM.

Las ofertas seran enviadas al Coordinador de TFG, que dara la adecuada publicidad en los lugares
gue se establezcan a tal efecto.

2.3 Solicitud y asignacion

El estudiante realizard una solicitud de TFG aportando una lista priorizada con las propuestas de
su interés. Las propuestas se admitiran en los siguientes periodos: 12 quincena de octubre y 12
qguincena de febrero. El procedimiento de asignacién de TFG es un proceso que se realiza de
acuerdo a los siguientes pasos:

1.

5.
6.

Los estudiantes matriculados solicitan la asignacion de un TFG, presentando el

correspondiente documento de Solicitud de TFG en Administracion.

El personal de administracion de la EPS, elabora un resumen de las solicitudes presentadas.

El Coordinador de TFG revisa y valida el resumen anterior, teniendo en cuenta los siguientes

aspectos:

a) Que los TFG solicitados estén disponibles.

b) Preferentemente una solicitud de TFG debe venir avalada por la firma de un tutor, en
cuyo caso la asignacién del trabajo al estudiante es automatica.

c) Excepcionalmente, si una solicitud de TFG no viene avalada con la firma de algun tutor la
asignacion del trabajo sera decision de la Comision de Seguimiento de la Titulacion (CST).

La propuesta de asignacion de TFG es enviada a la CST, por medio del Presidente de la misma

o Coordinador de TFG, para su ratificacion.

La CST recibe la propuesta de asignacion vy la valida.

La asignacion se hace publica en la web de Coordinacién de TFG.

En el caso de varios estudiantes implicados en un proyecto emprendedor, el tutor asignado
deberd garantizar que cada estudiante puede presentar y defender un trabajo individual
relacionado con el proyecto.



3 Elaboracion del TFG
3.1 Tribunal

La Comision de Seguimiento de la Titulacion nombrard un tribunal de profesores de los
Departamentos implicados en la titulacidn. Se podra incluir al tutor, y su nimero no sera menor
de tres miembros y dos suplentes para evaluar cada TFG en una defensa publica. Para el
nombramiento de los tribunales se procedera de acuerdo a los siguientes criterios:

1. Se nombraran tantos tribunales como sea necesario para satisfacer la demanda de cada
curso, de acuerdo con la matricula, con las tematicas/areas y con las solicitudes de lectura en
cada periodo, estimando que cada tribunal juzgara en torno a 5-10 TFG's.

2. Cada tribunal constara de cinco profesores: tres miembros actuaran como titulares y dos
como suplentes, conforme al criterio indicado mas arriba. Al menos uno de los tres profesores
titulares debera ser profesor permanente.

3. El nombramiento se efectuara por asignacion directa del listado de profesores doctores aptos
para ser tutores de TFG. Para determinar el apellido de inicio se realizara un sorteo publico
para determinar la silaba correspondiente al primer apellido del profesor a partir del cual se
comienza a asignar. Al comienzo de cada curso se publicara el apellido del dltimo profesor
nombrado para tribunal, para continuar con los siguientes en orden alfabético.

4. Los tribunales serdn nombrados bajo visado de Ordenacién Académica y comunicados por los
mecanismos oportunos.

5. Tanto el nimero de estudiantes matriculados cada curso académico como las letras
resultantes del sorteo seran publicas en la web de coordinacion.

6. Los profesores que formen parte de tribunales un curso quedaran exentos en convocatorias
siguientes, si el nUmero de tribunales a constituir lo permite.

3.2 Plazos de desarrollo del TFG

Al igual que en el resto de asignaturas, existen dos convocatorias y tres periodos de lectura para
presentar el TFG: ordinaria (periodos de enero o mayo) y extraordinaria (julio-septiembre). Cada
estudiante podra hacer uso, en un curso académico, de: una de las convocatorias ordinarias y una
de las extraordinarias, en los periodos que se hayan habilitado para ello.

Cumplidos los requisitos, aquellos estudiantes que quieran presentar el TFG, deberan hacer la
solicitud correspondiente (segin modelo de Anexo D) en Administraciéon de la EPS antes del
primer examen final de la convocatoria correspondiente. En esta solicitud deberd indicarse si la
memoria y/o la defensa se realizaran en inglés.

Después del inicio de examenes, se publicardn en el tabldn de cuarto curso y en la web de la EPS,
las fechas para las defensas de cada TFG de aquellos estudiantes que lo hayan solicitado. Las
fechas para las defensas seran en los 15 dias posteriores al cierre de actas de la convocatoria
correspondiente. En el caso de la convocatoria extraordinaria, el periodo de defensas se podria
prolongar hasta los primeros dias de septiembre. En cualquier caso, la publicacién de las fechas
del acto publico se hard con una antelacién minima de 7 dias naturales.

Solo se podra realizar la presentacién publica y evaluacién de un TFG si el estudiante ha superado



el resto de asignaturas en la convocatoria correspondiente. Si al cierre de actas sélo quedara
pendiente la calificacion de Prdcticas Externas, éstas deberdn estar finalizadas, evaluadas vy
calificadas al menos dos dias antes de la fecha de presentacion y defensa del TFG.

Diez dias habiles antes de la fecha de defensa del TFG, el estudiante deberd haber depositado en
Administracion de la EPS dos ejemplares de la memoria del TFG (ver 3.4) y haber hecho llegar un
fichero (en formato pdf) con el contenido de la misma al Coordinador de TFG conforme al
formato del apartado 3.3 de la presente normativa. Tras la defensa publica, uno de los ejemplares
se depositara en la biblioteca del Centro, junto al documento de licencia para que sea publicado
en el repositorio institucional de la Universidad Auténoma de Madrid. La copia publicada en dicho
repositorio sera el fichero pdf enviado al Coordinador y disponible en la pagina web de TFGs.

La Administracién de la EPS informard a los miembros del tribunal y al Coordinador de TFG del
depdsito de la memoria.

3.3 Modificaciones formales del TFG

Si durante el desarrollo del TFG surgieran modificaciones significativas respecto a la propuesta
aprobada, se deberda solicitar aprobaciéon de las modificaciones (cambio de tutor, cambio de
titulo, cambio de objetivos, etc) segln instancia conforme al modelo del Anexo B (con dos meses
de antelacion, al menos, al periodo de lectura). Estas modificaciones seran evaluadas y
aprobadas, si procede, por la Comision de Seguimiento de la Titulacion.

Tanto el tutor como el estudiante podran solicitar, de mutuo acuerdo o unilateralmente, la
cancelacion del compromiso para la realizacion de un TFG. Sera la Comisidon de Seguimiento la
encargada de aprobar dicha cancelacidn a la vista de los datos aportados o solicitados por ambas
partes. Dichas solicitudes se formalizaran mediante instancia (segin modelo del Anexo C). En el
caso de no darse el mutuo acuerdo, se hara uso de la misma instancia, indicando en el documento
adjunto el motivo de la falta de acuerdo vy, por lo tanto, de parte de las firmas en la instancia.

3.4 Elaboracion y entrega de la Memoria del TFG (contenidos)

La Memoria del TFG, impresa a doble cara y con encuadernacion térmica, con la portada anterior
transparente, se presentard en la Administracién de la Escuela Politécnica Superior. Deberd
contener obligatoriamente lo siguiente:

e Portada segun el modelo del Anexo E, que contenga:

o Nombre del estudiante.

o Titulo del TFG.

o Nombre del tutor.
e Resumen del TFG, con una extensién entre 250 y 500 palabras, en castellano e inglés.
e Lista de palabras clave (para catalogacion bibliografica) en castellano e inglés.
e indices

o Indice completo del contenido con nimeros de pagina.

o Indice completo de tablas con nimeros de pagina.

o Indice completo de figuras con nimeros de pagina.
e Glosario
e Cuerpo del TFG



o Parte principal de la memoria con sus apartados en funcién de la modalidad, pero
gue incluird siempre: Introduccidn (incluyendo la motivacion y objetivos del TFG,
asi como la estructura de la memoria), estudio del estado del arte o tecnologias a
utilizar, disefio y desarrollo, pruebas y resultados (si procede), conclusiones, y
referencias.

o La extensiéon recomendada para esta parte del TFG es entre 30 y 50 paginas.

e Anexos técnicos

o Informacién complementaria que no tenga cabida en el cuerpo del TFG, tales

como listados, descripciones detalladas, manuales de usuario y programador, etc.

La memoria del TFG se elaborara en castellano o en inglés. En el caso de presentar la memoria en
inglés, la portada, el resumen y la lista de palabras clave deberan estar redactados en castellano e
inglés.

El tutor deberd elaborar un informe para que el tribunal conozca su valoracién del trabajo
realizado por el estudiante. Este informe se entregard en Administracion de la EPS en sobre
cerrado dirigido al presidente del tribunal, acompanando a la memoria del TFG.

4 Evaluacion del TFG

Los TFG se evaluaran basandose exclusivamente en la calidad intrinseca del trabajo realizado,
independientemente de su modalidad de ejecucién, de su duracion, o del lugar de ejecucién
(universidad, empresa, proyectos de emprendimiento, etc.).

La defensa del TFG consistird en una exposicion publica del trabajo, tras la que los miembros del
tribunal formularan las preguntas que consideren oportunas para juzgar su calidad. El presidente
del tribunal podra invitar a otros profesores o graduados a formular preguntas al candidato. La
duracion orientativa de la exposicién serd de 30 minutos. A peticion del candidato, y de acuerdo
con el tutor, el tribunal podra conceder, a su discrecidn, tiempo adicional.

Finalizada la defensa del TFG, el tribunal se reunird en sesién privada para evaluar los méritos y
decidir la calificacion a asignar.

En la deliberacion para la calificacidon se tendran en cuenta los siguientes criterios:

e Originalidad y grado de dificultad del trabajo.

e Valoracién del contenido tedrico/formal/practico del trabajo.

e Valoracion de los prototipos, algoritmos implementados o tecnologias utilizadas.
e (alidad de presentacion de la memoria.

e Calidad del material empleado en la presentacién.

e Calidad en la exposicién y capacidad de sintesis durante la defensa.

e Valoracion del informe emitido por el tutor.

e Valoracion de las competencias propias de la titulacion.

e Otros posibles méritos que avalen la calidad del trabajo.

Tras la deliberacidn, cada miembro del tribunal emitird una nota numérica y se procedera a la
calificacion del TFG con la media aritmética de las tres notas, expresada con un decimal vy
aproximada por redondeo, dando lugar a una nota de acuerdo a la escala siguiente:



0,0-4,9 Suspenso (SS)
5,0-6,9 Aprobado (AP)
7,0-8,9 Notable (NT)
9,0-10,0 Sobresaliente (SB)

Esta nota figurara, junto a las notas particulares, en el acta del examen junto a la mencién "por
unanimidad" si los tres miembros del tribunal coinciden en la misma nota numérica.

La mencién de Matricula de Honor serd otorgada de forma unificada por la Comision de
Seguimiento de la Titulacion considerando el numero de matriculados en el TFG en el
correspondiente curso académico independientemente de la universidad donde se hayan
realizado y defendido los trabajos.

Solo seran candidatos a esta mencion aquellos TFG calificados con 10,0 en cualquiera de las dos
convocatorias. A este respecto, las calificaciones otorgadas en otros centros distintos de la EPS
seran convertidas a la escala de calificaciones indicada mas arriba.

En el caso de suspender la evaluacion, el tribunal dara indicaciones al estudiante para mejorar el
TFG de cara a poder presentarlo en una préxima convocatoria.

5 Anexos

5.1 Anexo A: Instancia de propuesta de TFG

5.2 Anexo B: Instancia de modificaciones al TFG

5.3 Anexo C: Instancia de anulacion del TFG

5.5 Anexo D: Instancia de solicitud de lectura y defensa de TFG

5.7 Anexo E: Portada del TFG



